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1. Postepowanie wobec uczniéw palacych papierosy i e-papierosy na terenie szkoly

Kazdy nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory zauwazy ucznia palacego papierosy lub e-papierosy
winien nakloni¢ ucznia do zaprzestania tych czynno$ci, zdeponowania papieroséw lub e-papierosa
w sekretariacie szkoty.

1. W przypadku ucznia niepelnoletniego zdeponowane przedmioty zwracane sa opiekunom
prawnym, za$ uczniowie pelnoletni w tej sprawie zwracaja si¢ do wicedyrektora
ds. wychowawczych.

2. Kazdorazowo nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy, ktory podejmuje ponizsze dziatania:

Trzy kroki postepowania profilaktyczno-dyscyplinujgcego wobec ucznia:

. Dziatania przy pierwszym zgloszeniu o paleniu przez ucznia papierosOw i e-papierosow
na terenie szkoty:
1. Wpis do e-dziennika.
2. Rozmowa dyscyplinujaco-wychowawcza nt. tamania regulaminu szkolnego
i konsekwencji.
Rozmowa profilaktyczna o skutkach palenia papieroséw lub uzywania e-papierosow.
Powiadomienie pedagoga szkolnego lub psychologa szkolnego.
Powiadomienie rodzicéw ucznia.
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W przypadku powtoérzenia postepowania ucznia:

1. Kara statutowg zgodnie z kolejnoscig kar odnotowana w e-dzienniku.

2. Powiadomienie pedagoga szkolnego lub psychologa szkolnego.

3. Powiadomienie rodzicow.

4. Rozmowa profilaktyczna lub zajecia z wychowawcg o skutkach palenia papierosow
i/lub uzywania e-papierosow.

1. W przypadku kolejnych zgloszen o paleniu przez ucznia papieros6w i e-papierosow.

1. Powiadomienie dyrekcji szkoty.

2. Wezwanie do szkoty rodzicow ucznia.

3. Kara statutowg zgodnie z kolejno$cig kar odnotowana w e-dzienniku.

4. Powiadomienie o mozliwos$ci zastosowania kolejnych kar regulaminowych.

5. Poinformowanie przy udziale pedagoga szkolnego Ilub psychologa szkolnego
o mozliwosci terapii i leczenia nikotynizmu ze wskazaniem osrodkow leczniczo-
terapeutycznych w najblizszej okolicy.

6. Poinformowanie ucznia i rodzicoéw o mozliwo$ci zawiadomienia stuzb interwencyjnych
oraz mozliwos$ci natozenia kary finansowej(mandatu) na ucznia.




2.

Procedury postepowania wobec uczniow bedacych pod wplywem alkoholu na terenie szkoly

W przypadku stwierdzenia, ze uczen jest pod wptywem alkoholu, podejmuje si¢ nastgpujace

dzialania:

Zabezpieczenie ucznia — uczen pozostaje pod opieka nauczyciela do przybycia oséb, ktore si¢
nim zajma, najlepiej odizolowanego od innych ucznioéw.

Jesli nauczyciel ma lekcje — przekazanie uczniow pod opieke nauczycielowi, ktory ma lekcje
w sali obok.

Powiadomienie pielggniarki szkolnej 1 pedagoga bezposrednio lub przez obstugg sekretariatu -
uczen pozostaje pod opieka pielegniarki szkolnej, pedagoga szkolnego/ psychologa szkolnego/
pedagoga specjalnego lub innego pracownika szkoty do czasu zgloszenia si¢ po niego rodzicow.
Jesli stan ucznia wskazuje na pogorszenie si¢ stanu zdrowia — wezwanie pogotowia
ratunkowego.

Niezwtoczne poinformowanie dyrekcji i /w miare mozliwosci/ wychowawcy.

Powiadomienie rodzicéw przez wychowawce lub, jesli nie ma mozliwosci, pedagoga
1 wezwanie ich do szkoty.

Jezeli uczen nie przyznaje si¢ do spozywania alkoholu lub jego rodzice kwestionuja
spostrzezenia pracownikow szkoty, wezwanie policji w celu wyjasnienia sytuacji.

Po zdarzeniu sporzadzenie notatki, ktéra musi by¢ podpisana przez pelnoletniego ucznia
lub matke /ojca / opiekuna prawnego ucznia niepetnoletniego.

Rozmowa pedagoga szkolnego Ilub psychologa szkolnego lub pedagoga specjalnego
1 wychowawcy o szkodliwoéci uzywania alkoholu i konsekwencji prawnych zwigzanych

z piciem alkoholu w miejscu publicznym.

Uczen otrzymuje nagang dyrektora szkoty i pozostaje pod opieka pedagoga szkolnego

lub innego specjalisty w szkole.

Powtorne wykroczenie skutkuje powiadomieniem policji i udzieleniem uczniowi nagany
dyrektora szkoty z ostrzezeniem.

Kolejne wykroczenie powoduje skreslenie ucznia z listy uczniow.




3. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia uzycia srodkow psychoaktywnych
(narkotyki, dopalacze) przez ucznia:

W przypadku stwierdzenia, ze uczen jest pod wplywem s$rodkow psychoaktywnych(narkotykow,
dopalaczy i NSP) podejmuje si¢ nastepujace dziatania

1. Powiadomienie dyrektora, pedagoga szkolnego lub psychologa szkolnego lub pedagoga
specjalnego, wychowawce, a takze pielggniarke szkolna.

2. Do czasu przybycia stuzb medycznych zapewnienie opieki lub udzielenie pierwszej pomocy,
W razie potrzeby.

3. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (dyrektor, wychowawca, pedagog) zada, aby uczen oddat
podejrzang substancje i pokazat zawartos$¢ torby szkolnej, plecaka, kieszeni odziezy.

4. Jezeli uczen odda substancje dobrowolnie, nalezy ustali¢, w jaki sposob i od kogo jg nabyt,.
Substancje nalezy zabezpieczy¢ i niezwlocznie przekazaé policji. Cale zdarzenie nalezy
udokumentowac i sporzadzi¢ doktadng notatke.

5. Jezeli uczen odmawia przekazania substancji, nalezy wezwac policje w celu przeszukania
ucznia i zabezpieczenia substancji.

6. Dyrektor lub osoba wyznaczona przez dyrektora powiadamia i wzywa do szkoty rodzicow
ucznia.

7. Dyrektor powiadamia policjg.




4.Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach zachowania agresywnego i przemocy

I. W sytuacji agresywnego zachowania uczniéw (bdjki, szarpaniny, gwattownej kitotni, wyzwisk)
nalezy:

Zdecydowanie i stanowczo przerwac negatywne zachowanie wobec ofiary.
Rozdzieli¢ strony.
Ustali¢ granice: nie dopusci¢ do przejawow agresji wobec siebie jako osoby interweniujace;.
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Wezwa¢ wychowawce lub pedagoga lub dyrektora przez osobg trzecig (inny uczen, nauczyciel)
lub telefonicznie.

Oceni¢ zagrozenie i podja¢ decyzj¢: wezwac pielegniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe.
Powiadomi¢ dyrektora, ktory w razie koniecznosci wzywa policje.

Powiadomi¢ rodzicow- wychowawca lub wskazana przez dyrekcje osoba.
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Podja¢ probe mediacji migdzy stronami konfliktu — w sytuacji wyjatkowo trudnej role

mediatora przejmuje pedagog szkolny lub inny szkolny specjalista.

9. Przeprowadza si¢ niezwtocznie postgpowanie wyjasniajace ze stronami konfliktu.

10. Podjecie przez dyrektora szkoty postepowania dyscyplinarnego wobec ucznia
i/lub powiadomienie odpowiednich organow.

11. Ofiara i sprawca pozostaja pod opickg pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego
lub pedagoga specjalnego w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

12. Podejmuje si¢ dziatania prewencyjno-profilaktyczne w wyznaczonych klasach.

. W sytuacji zgloszenia lub zauwazenia przemocy nalezy:

Zdecydowanie i stanowczo przerwac negatywne zachowanie wobec ofiary.

Powiadomi¢ wychowawce lub pedagoga szkolnego lub psychologa szkolnego i dyrektora.
W razie zagrozenia zdrowia i zycia wezwac pielegniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe.
Powiadomi¢ rodzicow- wychowawca lub wskazana przez dyrekcj¢ osoba.
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Podja¢ postepowanie wyjasniajace i prob¢ mediacji miedzy stronami konfliktu — w sytuacji

wyjatkowo trudnej role mediatora przejmuje pedagog szkolny lub inny szkolny specjalista.

6. W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutow — podjecie przez dyrektora szkoty postgpowania
dyscyplinarnego wobec ucznia i/lub powiadomienie odpowiednich organow.

7. Ofiarai sprawca pozostaja pod opiekg pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego lub pedagoga
specjalnego w ramach pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

8. Podejmuje si¢ dziatania prewencyjno-profilaktyczne, edukacyjne w $rodowisku szkolnym.




5. Procedury postepowania nauczycieli w sytuacji cyberprzemocy

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest uczniem szkoly.

W przypadku ujawnienia cyberprzemocy przez nauczyciela nalezy:

1.

Niezwltocznie powiadomi¢ wychowawceg i pedagoga szkolnego lub innego specjaliste

1 dyrektora szkoty

2. Pedagog szkolny/ psycholog szkolny/ pedagog specjalny:

2)
b)

c)
d)

udziela wsparcia ofierze przemocy,

zabezpiecza dowody (z udziatem informatyka, jesli jest taka potrzeba) i ustala okolicznos$ci
zdarzenia,

informuje o przebiegu dziatan wychowawce i dyrektora na biezaco,

w porozumieniu z dyrektorem szkoly obejmuje ofiare oraz Swiadkow opieka psychologiczno-
pedagogiczng.

3. Wychowawca:

2)
b)

c)

informuje o zdarzeniu rodzicow ofiary i sprawcy w szkole, po rozmowie sporzadza notatke,
monitoruje relacje migdzy uczniami w klasie lub szkole,

podejmuje dziatania profilaktyczne w klasie/ klasach,

4. Dyrektor:

a)

b)

c)

ustala z pedagogiem lub innym szkolnym specjalista okolicznosci, w jakich doszio
do przemocy,

wyciagga konsekwencje wobec sprawcy przemocy i poucza o konieczno$ci zmiany zachowania
oraz konsekwencjach prawnych,

przypadku powtorzenia dziatan noszacych znamiona cyberprzemocy wobec tego samego
ucznia lub innego sprawe zgtasza policji.




6. Procedury postepowania nauczycieli w sytuacji cyberprzemocy - 2

Gdy sprawca cyberprzemocy nie jest znany lub nie jest uczniem szkoly.

W przypadku ujawnienia cyberprzemocy przez nauczyciela nalezy:

1. Niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce i pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego/pedagoga
specjalnego, a oni w dalszej kolejnosci dyrektora.

2. Pedagog szkolny/ psycholog szkolny/ pedagog specjalny:
a) udziela wsparcia ofierze przemocy,

b) zabezpiecza dowody (z udziatem informatyka, jesli jest taka potrzeba) i ustala okolicznosci
zdarzenia,

c) informuje o przebiegu dziatan wychowawce i dyrektora na biezaco,

d) w porozumieniu z dyrektorem szkoty obejmuje ofiar¢ oraz Swiadkéw opiekg psychologiczno-
pedagogiczng.

3. Wychowawca lub osoba wyznaczona przez dyrektora:
a) informuje o zdarzeniu rodzicow ofiary w szkole, po rozmowie sporzadza notatke,

b) informuje rodzicéw o koniecznosci powiadomienia policji oraz zapewnienia dziecku wsparcia
lub pomocy specjalistycznej,

c) monitoruje funkcjonowanie ucznia i w razie potrzeby zapewnia dorazng pomoc pedagogiczng
lub wnioskuje o dodatkowa pomoc.

4. Dyrektor:

a) wustala z pedagogiem lub zaangazowanym w spraw¢ specjalista okolicznosci,
w jakich doszto do przemocy oraz dalsze dziatania prewencyjno-profilaktyczne,

b) sprawe zglasza policji, po wezesniejszym powiadomieniu rodzicow o takiej koniecznosci,

c) po rekomendacjach szkolnych specjalistow zapewnia opiek¢ psychologiczno-pedagogiczng
ofierze i opiekunom prawnym.




7.

Procedury postepowania w sytuacji, gdy dochodzi do wypadku w szkole

Nauczyciel/pracownik szkoty, ktory widzi lub wie o wypadku bez wzgledu na jego skalg:

Zapewnia poszkodowanemu opieke, ocenia jego stan i zabezpiecza go. Jesli sytuacja tego
wymaga - od razu wzywa pogotowie ratunkowe.

Powiadamia pielegniarke szkolng i pedagoga szkolnego lub psychologa szkolnego lub
pedagoga specjalnego.

W miarg mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy do czasu przybycia stuzb
medycznych.

Przerywa zajecia, wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrazajacego bezpieczenstwu
uczniow.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Pielegniarka szkolna ocenia stan poszkodowanego i decyduje o wezwaniu pogotowia.

O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub wychowawca lub nauczyciel, pod opieka
ktérego przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego
ucznia.

Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢, podajac date i godzing
powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

V.

W przypadku lekkich obrazen - lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie:

po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi:

1.

Pielggniarka powiadamia pedagoga szkolnego lub psychologa szkolnego lub pedagoga
specjalnego i dyrektora szkoty.

Pielggniarka powiadamia rodzica o zdarzeniu i ustala z nim: potrzebe wezwania
pogotowia lub zapewnienia innej opieki specjalistycznej, przekazuje rekomendacje

do dalszej opieki nad dzieckiem.

Pedagog szkolny/psycholog szkolny/ pedagog specjalny lub osoba wskazana przez
dyrektora ustala z rodzicami potrzebe odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia i jego
szczegoty.

Pielgegniarka dokumentuje odbidr dziecka i personalia osoby kontaktujgcej si¢

z opiekunami prawnymi i informuje dyrektora.




8.

Procedury postepowania w sytuacji pogorszenia si¢ stanu zdrowia ucznia

Uczen, ktéry poczuje si¢ zle powinien niezwlocznie zglosi¢ to nauczycielowi lub
pracownikowi szkoty.
Nauczyciel/pracownik szkoty:

o

Zapewnia uczniowi opieke i prywatnos$¢, ocenia jego stan.

Jesli jest mozliwe, od razu prowadzi ucznia do sekretariatu szkoty w budynku gtéwnym,
a w budynku pracowni do gabinetu pielegniarki szkolnej lub gabinetu specjalisty.

Powiadamia pielegniarke szkolng i pedagoga szkolnego lub psychologa szkolnego lub
pedagoga specjalnego lub pracownikow sekretariatu, proszac o opieke nad uczniem, a jesli

sytuacja tego wymaga od razu wzywa pogotowie ratunkowe.

W miar¢ mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy do czasu przybycia
stuzb medycznych.

Przerywa prowadzone zajecia, proszac o nadzor nad swoimi uczniami nauczyciela
uczacego w najblizszej sali.

Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Pielegniarka szkolna ocenia stan poszkodowanego i:

Udziela doraznej pomocy.
W razie zagrozenia zycia wzywa pogotowie ratunkowe.

Powiadamia dyrektora szkoty oraz pedagoga szkolnego/ psychologa szkolnego/ pedagoga
specjalnego.

Powiadamia rodzica o zdarzeniu i ustala z nim: potrzebe wezwania pogotowia lub
zapewnienia innej opieki specjalistycznej, przekazuje rekomendacje do dalszej opieki nad
dzieckiem.

Pedagog szkolny /psycholog szkolny/ pedagog specjalny lub osoba wskazana przez
dyrektora ustala z rodzicami potrzebg odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia i jego
szczegoty.

Pielegniarka dokumentuje odbidér dziecka i personalia osoby kontaktujacej sig
z opiekunami prawnymi i informuje dyrektora.




Procedury postepowania w stosunku do ucznia chorego przewlekle

Wychowawca lub nauczyciel lub specjalista szkolny, ktory pozyskuje informacje na temat choroby
ucznia oraz ograniczen w jego funkcjonowaniu sporzadza notatke
Z przeprowadzonego wywiadu.

Uzyskuje na piSmie zgode opiekuna prawnego na poinformowanie nauczycieli uczacych
w Klasie i zakres udzielania informacji.

Wychowawca klasy we wspotpracy ze szkolnymi specjalistami organizuje spotkanie nauczycieli
uczacych w danej klasie i przekazuje informacje o postepowaniu wobec ucznia w okres§lonej sytuacji
zdrowotnej.

Pielegniarka szkolna z pedagogiem szkolnym przeprowadzaja szkolenie rady pedagogicznej
dotyczace postepowania z uczniem chorym w sytuacji zaostrzenia objawow.

Wychowawca/nauczyciel/uczen petnoletni/opiekun prawny wnioskuje o pomoc psychologiczno-
pedagogiczna.

W przypadku nasilenia objawoéw choroby dyrekcja, pielggniarki szkolne lub inny przedstawiciel
szkoty wskazany przez dyrektora niezwlocznie informuje o tym fakcie opiekunoéw prawnych.

W stanach naglych, gdy stan ucznia nagle si¢ pogorszy i wymagana jest pomoc lekarska
pracownicy szkoty sa zobowigzani do podjecia dziatan przedmedycznych oraz wezwania karetki
pogotowia ratunkowego. Rownocze$nie obowiazkiem tych oséb jest powiadomienie rodzicow,
prawnych opiekunow oraz dyrekcji o zaistniatej sytuacji.

Leki moze podawac pielegniarka szkolna, w trudnych przypadkach sporzadza si¢ indywidualng
procedure postepowania i pomocy uczniowi z chorobg przewlekla na wniosek opiekundéw
prawnych.




10. Procedura postepowania w przypadku wykrycia lub zgloszenia kradziezy albo wymuszenia
na terenie szkoly

Uczen zobowigzany jest zgtosi¢ kradziez nauczycielowi lub pracownikowi szkoty tuz po jej wykryciu.

Nauczyciel/ pracownik szkoty zglasza natychmiast osobiscie lub przez osobg trzecig problem
dyrektorowi, ktory moze przekaza¢ prowadzenie sprawy innej osobie.

Jesli istnieje podejrzenie, ze kradziez nastapita na lekcji — zatrzymuje si¢ grupe ucznidow
w klasie. O dalszych dziataniach decyduje dyrektor lub upowazniona przez niego osoba.

Jesli sprawca czynu jest znany — jest uczniem przebywajacym na terenie szkoly- nalezy przekazaé
go pod opieke pedagoga szkolnego lub innego specjalisty szkolnego lub dyrektora.

Nalezy zazadac, aby uczen przekazal skradziong rzecz, pokazat zawartos¢ torby szkolnej, plecaka,
kieszeni oraz przekazal inne przedmioty budzacych podejrzenie co do ich zwiazku
z poszukiwang rzecza - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego,
psychologa szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoty.

We wspotpracy z pedagogiem szkolnym lub innym szkolnym specjalista nalezy ustali¢ okolicznosci
czynu i ewentualnych $§wiadkéw zdarzenia.

Dyrektor szkoty lub wskazana przez niego osoba informuje rodzicow ucznia poszkodowanego
i podejrzanego — o dokonanie kradziezy lub zniszczenia oraz o podjetych dziataniach majacych na celu
wyjasnienie sprawy.

Dyrektor szkoty wzywa rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcy i przeprowadza rozmowe
z uczniem w ich obecnosci.

10. Jesli nie wykryto sprawcy lub kradziez dotyczy rzeczy cennej, dyrektor wzywa policje.

11. Szkota nie odpowiada za przynoszenie do szkoty drogiego sprzetu i cennych przedmiotow.




11. Procedury postepowania w sytuacjach niszczenia mienia szkolnego

W sytuacji celowego niszczenia mienia szkolnego lub w wyniku zachowan typu bojka, popychanie

si¢ nalezy:
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Zdecydowanie i stanowczo przerwac negatywne zachowanie ucznia.

Zabezpieczy¢ miejsce, aby uszkodzony sprzgt czy wyposazenie nie zagrazaly osobom
obecnym na terenie szkoty.

Jesli uczen ponidst obrazenia ciata nalezy wezwaé pielegniarke szkolng lub pogotowie
ratunkowe.

Zglosi¢ sytuacje dyrektorowi przez osobe trzecia (inny uczen, nauczyciel)
lub telefonicznie, ktory w razie koniecznosci wzywa policjg.

Przeprowadzi¢ rozmowg z uczniem- wychowawca i pedagog.

Powiadomi¢ rodzicéw- wychowawca.

Podja¢ postepowanie dyscyplinujace- kara statutowa i rozmowa dyscyplinujagca- dyrektor.
Uczen lub jego rodzice/opiekunowie prawni sa zobowigzani do usuni¢cia szkod lub pokrycia

kosztow naprawy czy zakupu nowego sprzetu lub wyposazenia.

W przypadku nieumyslnego uszkodzenia sprzetu lub wyposazenia- zasady postgpowania
w zaleznosci od sytuacji ustala dyrektor.




12. Procedury postepowania w przypadku zachowan suicydalnych

. Préba suicydalna

1.  Osoba, ktéra dowiedziata si¢ o podjgciu proby suicydalnej przez ucznia, niezwlocznie informuje
o tym dyrektora szkoty, psychologa szkolnego lub pedagoga szkolnego lub pedagoga specjalnego,
wychowawece klasy.

2. Wychowawca lub pedagog (lub osoba wskazana przez dyrektora) wzywa rodzicoéw do szkoty.

3. Rodzice z wychowawcg i pedagogiem szkolnym lub innym szkolnym specjalista, po konsultacji
z przedstawicielem dyrekcji wspolnie ustalaja postepowanie w danej sytuacji.

4.  Pedagog udziela porady uczniowi i jego rodzicom oraz za zgoda rodzica lub petnoletniego ucznia
kieruje go na konsultacje psychologiczna.

5. Wychowawca za zgoda rodzicow/ petnoletniego ucznia informuje o zaistniatej sytuacji zespot
nauczycieli uczacych.

6. W przypadku powzigcia wiedzy o bezposrednim zagrozeniu zycia — checi w danej chwili podjecia
proby suicydalnej powiadamia sg shuzby ratunkowe, rodzicéw i dyrektora.

7. Jesli podjeta jest rozmowa z osoba, ktora chce podjac probe suicydalna, nalezy ja podtrzymac
i ustali¢ jej kontynuacje, przerywajac na chwile kontakt / lub rownolegle, jesli to mozliwe/ -
powiadomi¢ dyrektora, psychologa szkolnego lub pedagoga szkolnego Iub pedagoga
specjalnego, rodzicow lub stuzby ratunkowe w zaleznosci od sytuacji.

8. W przypadku powzigcia wiedzy o bezposrednim zagrozeniu zycia —podjecia proby suicydalnej
udziela si¢ pierwszej pomocy, powiadamia sg stuzby ratunkowe, pedagoga, psychologa, rodzicow
i dyrektora.

Il. Zachowania presuicydalne

1. Osoba, ktora widzi nietypowe zachowanie ucznia lub styszy wypowiedzi ucznia $wiadczace

0 pogorszeniu si¢ samopoczucia niezwlocznie informuje dyrektora szkoty lub pedagoga
lub wychowawcg.

2. Osoba, ktora styszy wypowiedzi ucznia $wiadczgce o checi podjecia proby suicydalnej
niezwlocznie informuje dyrektora szkoty lub pedagoga przez osoby trzecie, nie pozostawiajac
ucznia bez opieki.

3. Pedagog szkolny, psycholog szkolny, pedagog specjalny, wychowawca lub osoba wskazana przez
dyrektora przejmuje opieka nad uczniem.

4.  Pedagog lub wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem.

5. Wychowaweca, pedagog lub wskazana przez dyrektora osoba wzywa rodzicow do szkoty

1 przedstawia mozliwosci oraz obowigzek objecia ucznia opieka specjalistyczna.




13. Procedury postepowania w przypadku otrzymania informacji o podlozeniu ladunku
wybuchowego

Osoba /nauczyciel, pracownik szkoly/, ktora otrzymuje informacje o podtozeniu tadunku
wybuchowego:

1. Prowadzac rozmowe z osobg informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego zapamigtuje jak
najwickszg ilos¢ szczegdtow i w miar¢ mozliwosci zapisuje natychmiast wszystkie uzyskane
lub zapamietane informacje .

2. Informuje niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng w szkole
za uruchomienie procedury — dyrektora szkoty lub w przypadku jego nieobecnosci
wicedyrektora; w przypadku ich nieobecnosci — osobe przez nich upowazniona.

3. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpoczyna ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji.

4. Nie uzywa telefonu komérkowego
Dodatkowo nauczyciel:
5. Sprawdza, jezeli moze, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktore nie naleza do jej wyposazenia.
6. Wykonuje polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb.
7. Pomaga osobom niepetnosprawnym opuszczenie budynku lub prosi o pomoc innych.
8

W miejscu ewakuacji liczy wszystkie dzieci i1 informuje osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi

9. Informuje rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.
Dyrektor szkoty:
1. Uruchamia procedure ewakuacji:

- powiadamia woznego lub portiera o uruchomieniu sygnatu alarmowego — trzy dzwonki
krotkie, jeden dtugi,

obstuga sekretariatu koordynuje ewakuacje przy drzwiach,
pozostali opuszczajg budynek zgodnie z planem ewakuacji.
2. Powiadamia policje (997 lub 112)
3. Podporzadkowuje si¢ stuzbom funkcjonariuszom stuzb w momencie ich przybycia.
Uczen:

1. Postepuje zgodnie ze wskazowkami nauczyciela i os6b koordynujacych akcja.

W przypadku powiadomienia na skrzynkg¢ pocztowa z wyprzedzeniem terminu, kiedy ma by¢
podtozony tadunek wybuchowy, dyrektor niezwlocznie powiadamia policje 1 czeka na jej dyspozycje.

W przypadku powiadomienia na skrzynke¢ pocztowa o podlozonym juz tadunku wybuchowym
dyrektor zarzadza ewakuacje i niezwlocznie powiadamia policje.




14.Procedury postepowania w przypadku otrzymania przesylki z tadunkiem wybuchowym
lub nieznang substancja lub zaobserwowania podejrzanego pakunku na terenie szkoly

Kazdy w przypadku podejrzenia otrzymania przesytki z tadunkiem wybuchowym lub nieznang
substancja lub zaobserwowania podejrzanego pakunku na terenie szkoty:

1. Odizoluje miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku.

2. Nie dotyka, nie otwiera i nie przesuwa podejrzanego pakunku .

w

Okrywa pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko jezeli czas i mozliwosci na to pozwalaja).

4.  Informuje o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury - dyrektora
szkoty lub w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektora; w przypadku ich nieobecnos$ci — osobe
przez nich upowazniona.

5. Po uslyszeniu sygnatu alarmowego rozpoczyna ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji.

6. Nie uzywa telefonu komorkowego.

Dodatkowo nauczyciel:

7. Wykonuje polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowg lub funkcjonariuszy stuzb.
8. Pomaga osobom niepetnosprawnym opuszczenie budynku lub prosi o pomoc innych.
9. W miejscu ewakuacji liczy wszystkie dzieci i informuje osobe odpowiedzialng za kierowanie

dziataniami kryzysowymi
10. Informuje rodzicoOw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.
Dyrektor szkoty:

1. Uruchamia procedur¢ ewakuacji:
powiadamia woznego lub portiera o uruchomieniu sygnatu alarmowego — trzy dzwonki
krotkie, jeden dhugi,
obstuga sekretariatu koordynuje ewakuacje przy drzwiach,
pozostali opuszczajg budynek zgodnie z planem ewakuacji.

2. Powiadamia policje (997 lub 112), podajac:
- nazwe 1 adres szkoty,
- rodzaj stwierdzonego zagrozenia,
- petniong funkgcje,
- telefon kontaktowy,
- zrealizowane przedsigwzigcia,
- spisuje danego dyzurnego przyjmujacego zgloszenie.
3. Podporzadkowuje si¢ stuzbom funkcjonariuszom stuzb w momencie ich przybycia.

Uczen:
1. Postepuje zgodnie ze wskazowkami nauczyciela i 0s6b koordynujacych akcja.




15.Procedury postepowania w przypadku otrzymania informacji o mozliwym skazeniu
substancja chemiczna /biologiczna w najblizszym otoczeniu/ jesli szkola nie jest skazona/

W sytuacji, gdy nastapilo skazenie substancja chemiczng lub biologiczng lub jest podejrzenie takiej
sytuacji nalezy:

1. Poinformowa¢ niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng w szkole
za uruchomienie procedury — dyrektora szkoty lub w przypadku jego nieobecnosci
wicedyrektora;
W przypadku ich nieobecnosci — osobe przez nich upowazniona.

Dyrektor i osoby wskazane przez niego powinny:

1. Zaalarmowac¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowac¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

2. Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

3. W szkole, zamknac i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

Osoby wskazane przez dyrektora powinny:

1. W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe, gazg, wate,
kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wode utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki

pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

2. Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek przeniknigcia srodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen

Wszyscy powinni:
- powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku

- do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie opuszczaé uszczelnionych pomieszczen,
przebywac w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych

- oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi.

Uczen:

1. Postepuje zgodnie ze wskazowkami nauczyciela i 0s6b koordynujacych akcja.




16. Procedury postepowania w przypadku wykrycia skazeniu substancja chemiczna/biologiczna
natychmiast po zajsSciu

Kazdy, kto wykryt skazenie zobowiazany jest:

1.  Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdéw i substancji.

2. Zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, jesli to mozliwe.

3. Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, wyciagi wentylacyjne.
4. Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto skazenie.

5. Zabezpieczy¢ drzwi - nie wpuszcza¢ do niego innych osob.

6. Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

7. Opusci¢ budynek.

Dyrektor i osoby upowaznione powinny:

1. Oglosi¢ alarm i ewakuacje na zewnatrz budynku.
2.  Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby.
3. Podporzadkowuje si¢ stuzbom funkcjonariuszom stuzb w momencie ich przybycia.
4. Sporzadzi¢ list¢ osob, ktore mialy kontakt z podejrzana substancja albo znalazly sie¢

w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji.

Po ewakuacji kazdy powinien:

1. Umy¢ doktadnie r¢ce woda i mydtem.

2. Zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja i wtozy¢ do plastikowego worka
3. Nie jes¢, nie pié, nie pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb.
Uczen:

1. Postepuje zgodnie ze wskazéwkami nauczyciela 1 0s6b koordynujacych akcja.




17. Procedury postepowania w przypadku wykrycia skazeniu substancja chemiczng lub
biologiczng po dluiszym czasie od zaj$cia- widoczna reakcja na substancje chemiczng lub
zachorowania

Nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow i substancji.

Zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, jesli to mozliwe.

Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, wyciagi wentylacyjne.
Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto skazenie.

Zabezpieczy¢ drzwi - nie wpuszcza¢ do niego innych osob.

Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

Pozosta¢ w budynku

Dyrektor i osoby upowaznione powinny:

1.

Uczen:

Ogtosi¢ alarm i wszystkich ucznidow, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych sie
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowac¢ do wnetrza
szkoty.

Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby.
W szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje a
budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od

bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny .

Oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postegpowac zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

Postepuje zgodnie ze wskazowkami nauczyciela i 0osob koordynujacych akcja.




18.

=

10.
11.

12.

13.

14.

Procedury postepowania w przypadku zagrozenia pozarowego

Kazdy, kto zauwazy zagrozenie pozarowe (plomien, dym, zapach), powinien niezwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty.
Sthuzby interwencyjne powiadamia dyrektor lub wskazana przez niego osoba.
Dyrektor lub upowaznione osoby zarzadzaja ewakuacje wszystkich oséb przebywajacych
w budynku i wskazuje osoby do sprawdzenia budynku, jesli to mozliwe.
Po ogtoszeniu alarmu (1 diugi dzwonek i trzy krotkie) nauczyciele i pracownicy przerywaja
natychmiast zajecia edukacyjne lub prace.
Nauczyciele spokojnie i sprawnie ustawiajg ucznidw parami i przeliczajg ich stan osobowy.
Nauczyciele 1 pracownicy wylaczaja urzadzenia elektryczne na stanowisku pracy, zabierajg tylko
wazne dokumenty, rzeczy wartosciowe.
Nauczyciele wprowadzajg uczniéw na korytarz.
Nauczyciele 1 pracownicy zamykaja pomieszczenia i klucz zostawiaja w zamku.
Uczniowie wykonuja wszystkie polecenia nauczycieli i pracownikéw szkoty.
Uczniowie zglaszaja wszelkie objawy pogorszenia zdrowia nauczycielowi.
Wszyscy w spokoju i ciszy kierujg si¢ do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego zgodnie
z umieszczonymi na korytarzach znakami ewakuacyjnymi.
Wszyscy ewakuowani zbieraja si¢ na wyznaczonym miejscu zbiorki:
- parking Moscickiego Centrum Medycznego dla budynku gtownego przy
ul. Kwiatkowskiego 17,
- plac parkingowy oraz droga wzdhuz ogrodzenia od strony wschodniej dla budynku pracowni przy
ul. Kwiatkowskiego 24.
Nauczyciele po powtéornym przeliczeniu ucznidéw na miejscu zbidrki podaja ich liczbe
dyrektorowi szkoty lub osobie przez niego wyznaczonej.

Odwotanie ewakuacji oglasza dyrektor szkoly po konsultacji ze stuzbami interwencyjnymi.




W przypadku zagrozenia pozarowego oraz ewakuacji z innego powodu obowiazuje
nastepujacy plan opuszczania budynkow

Budynek gléwny
MIEJSCE ZBIORKI: plac parkingowy przed i wzdhuz MCM
Poziom | — piwnice
szatnie, sale gimnastyczne, bufet — schodami wejsciowymi do wyjscia bocznego od strony zachodniej
Poziom Il — parter

—sale nr 9, 12, 14, 17, 18, 19, 20, biblioteka szkolna — zejscie schodami przez wejscie drzwiami
wahadtowymi do wyjscia gtownego

Poziom Il -1 pietro
— pokéj nauczycielski, sekretariat, aula, sale nr 120, 121, 122 - zej$cie schodami gtéwng klatkg schodowg
do drzwi wahadlowych i wyjscie przez glowne wejscie,

—sale nr 118, 119 — zejécie na poziom szatni schodami od strony potnocnej- korytarzem poziomu zerowego
do drzwi wyjsciowych bocznych od strony zachodniej (parking wewnetrzny).

Poziom IV —1II pietro

— sale 201, 202, 203, 204, 208, 213 zejscie glowna klatka schodowa do wyjscia glownego,
—sale 209, 210, 211, 212 zejscie poéinocng klatkg schodowa na poziom szatni i korytarzem do wyjs$cia bocznego
od strony zachodniej (parking wewnetrzny).

Budynek pracowni
MIEJSCE ZBIORKI: plac parkingowy oraz droga wzdtuz ogrodzenia od strony wschodniej
Poziom | — szatnie,
—sale 01,1, 2, 3,5, 7, 11, wyjécie przez wejscie glowne,
—sale 24, 25 zejscie przez wyjscie boczne od strony potudniowej /od strony hali CKZiU/.
Poziom Il -1 pigtro

— sale 112, 115 zejscie przez klatke schodowa od strony potnocnej na parter — wyjscie przez wejscie gtowne,
—sale 101, 103 zejscie przez klatke potudniows do wyjscia bocznego

—sale 104,107, 122, 124, 127 — zej$cie przez klatke schodowsg gtdéwng na parter do wyjs$cia glownego
Poziom 111 —1I pietro

— sale nr 215, 223, 224, 225, zejscie przez klatke schodowa poinocng na parter do wyjscia glownego,
—sale nr 204, 205, 210, 211, zejscie przez glowna klatke schodowa na parter — wyjscie gtdwne,

—sale nr 233, 237 zejscie potudniowa klatkg schodowg na parter — wyjscie boczne /od strony hali CKZiU/




